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all Claro BR 9 12:54 @ 84% 4 )
Q @ fazer email institucional ufc

() www.petadm.ufc.br> ...

E-mail institucional para estudantes da
UFC | PET ADM UFC

COMO CRIAR?

@ Sobre trechos em destaque 8 Feedback

https://webmail.ufc.br

1 No google Pesquise pOI’ “Fazer Webmail - UFC - Universidade Federal

do Ceara
emal I N St | t UcCiona I U FC ) Oou Criar conta. E obrigatério estar cadastrado no
. . . Si3/SIGAA para acessar seu email da Universidade
acesse d I retamente O Slte' Federal do Ceara. Caso nao tenha acesso a ...

www.webmail.ufc.br.

www.guiadoestudante.ufc.br > e-ma...

E-mail estudantil - Guia do Estudante
UFC - Universidade Federal do Ceara

O e-mail institucional funciona como um Gmail e
oferece servicos como o Google Drive onde vocé
pode fazer o upload de arquivos com cota de ...

www.ufc.br > ... > Noticias de 2015

Saiba como solicitar o endereco de e-
mail institucional @ufc.br

14 de out. de 2015 - Cada servidor tem direito a até




fazer email Iinstitucional ufc

E-mail institucional para estudantes da UFC

1. Va nesse link; hitps://ufcnet sti.ufc br/suporte/;
2. Chque no quadro "Email @alu.ufc.br”;

3. Clique na opcdo "Novo Email’”,

4. Informe seu CPF e senha do SIGAA;

9. Depois de confirmado os dados de acesso, sera pedido que
voce crie 0 seu e-mail, escolha a sugestado que Ihe agradar,

More tlems... * |

www.petadm,ufc br v

E-mail institucional para estudantes da UFC | PET ADM UFC®

& About Featurad Snppet i3

Webmail - UFC - Universidade Federal do Ceara@

u emall da

Universidade Federal do Ceara. Caso nao tenha acesso a este sistema, ..




2. Na interface do site, na parte de alunos da graduacao, entre em “criar conta”.

< WhatsApp all & 10:22
& webmail.ufc.br

AAA

% UNIVERSIDADE T
M# FEDERAL DO CEARA kg db N
EMAIL

@alu.ufc.br
Webma” UFC I G U|te Para alunos da Graduacgao

e da Pos-Graduacao Stricto Sensu

Fazer Login

M M E obrnigatorio estar cadastrado no Esqueceu a senha?
Criar conta

EMAIL EMAIL acessar seu email da Universidac
Caso nao tenha acesso a este sk

@UfC.bl’ @alu.ufc.br contato com a STI
E obrigatoério estar cadastrado no Si3/SIGAA para

Para Técnicos Administrativos, Para alunos da Graduagao
acessar seu email da Universidade Federal do

Docentes e setores da UFC e da Pés-Graduagao Stricto Sensu .
G <Ceara. Caso nao tenha acesso a este sistema, entre

em contato com a STI.

 Perguntas frequentes




3. Entre com seu CPF ou login e senha utilizados no SIGAA, e apos
ISSO, siga 0s passos seguintes de criacao, escolhendo seu e-mail
de utilizacao e confirmacao do mesmo para finalizacao.

< WhatsApp all ¥ 10:23 @ 46% )

AA @ emailsuportealuno.ufc.br &,
@ SUPORTE ) surorre

USUARIO OU CPF USUARIO OU CPF

Senha do SI3/SIGAA
Senha do S13/SIGAA

8 UNIVERSIDADE e
K2/ FEDERAL 00 CEARA [ o g

M UNIVERSIDADE ® Socretaria oo
FEDERAL DO CEARA ' (:::;\:uu
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Para realizar o Download da plataforma ZOOM Meetings siga as seguintes
instrucoes:

1. Acesse o site http://www.zoom.us.

© & https://www.zoom.us v OIND B @ =

SOLICITE UMA DEMONSTRACAO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SUPORTE

2 OO l . SOLUCOES ~ ENTRAR EM UMA REUNIAO REALIZAR UMA REUNIAO ~ EFETUAR LOGIN

Desenvolvemos recursos para ajudar vocé nesse momento desafiador. Clique aqui para saber mais.

Zoom: lider no Gartner Magic

Quadrant 2019 para solucoes de
reuniao

11



2. Na regiao inferior do site, encontra-se o0 campo para
downloads, cligue em “Clientes Reunioes” e vocé sera
direcionado para a pagina do download da plataforma.

Fazer download

Cliente Reunites

Cliente Zoom Rooms
Extensao para Navegad.

Plug-in para Outlook
Plug-in para Lync
App para iPhone/iPad
App para Android

12




Para criar sua conta siga as proximas instrucoes

SOLICITE UMA DEMONSTRACAO 1.888.799.9666 RESOURCES ~ SUPORTE

1. Acesse o site
http://www.zoom.us;

2. Clique no botao
“Registre-se Gratis” e
vocé sera encaminhado
para a pagina de criacao
de contas no site.

Reunioes Zoom

Videoconferéncia Empresarial e Web Conferéncia

By submitting the form, | agree to the Pri

13



SOLICITE UMA DEMONSTRACAO 1.888.799.9666 RESOURCES ~ SUPORTE

ENTRAR EM UMAREUNIAO  REALIZAR UMAREUNIAO ~  EFETUAR LOGIN REGISTRE-SE, E GRATIS |
—

Desenvolvemos recursos para ajudar vocé nesse momento desafiador. Clique aqui para saber mais.

/00m

Empresarial e Web Conferéncia

alho

> to the Privacy Policy




1.

Na pagina de criacao de contas, existira a opcao de cadastro de
e-mail e criacao de senha;

SOLICITE UMA DEMONSTRACAO 1.BBB 7999666 RECURSOS ~ SUPORTE

Inscreva-se Gratuitamente

19



Inscreva-se Gratuitamente

»eu endereco de e-mail de trabalho

= a Politica de

16



2. Além disso, existe a opcao de efetuar o login sincronizando com ‘_
suas contas de Gmail ou de Facebook.

ﬂ‘ Fazer login com 550

s Fazer login com Google

-|-‘ Fazer login com Faceboolk

17




_‘ Apos o download da plataforma e a criacao da conta, o usuario
reuniao por meio

podera acessar salas de
disponibilizados.

links

Teste Zoom 3
~ a1
Vocé

é

HOJE

As mensagens deste grupo estao
protegidas com a criptografia de ponta a
ponta. Toque para mais informacodes.

Vocé criou o grupo "Teste Zoom"
@

Join our Cloud HD Video
Meeting
A Zoom é lider em comunic...

us04web.zoom.us

https://usO04web.zoom.us
/i/75545910987?pwd=
OW1Fd1p5RW1EYUhG6c)jI5SU
83dmladz09 8:40 da manha

Espere, o anfitrido da reunido deixara vocé entrar em
breve.

Reuniao Zoom

22/06/2020

Testar Audio do Computador

18



COMO INICIAR UMA VIDEOCHAMADA

« ApOs a instalacao da plataforma
em seu computador, clicando
no icone do ZOOM ocorrera o
direcionamento para sua pagina
de usuario. —‘

 Para a criacao de uma sala, o
usuario deve clicar na opc¢ao
“Nova Reuniao “

19



W Zoom Reunido

G @ + 3 Entrar em Tela Cheia

‘_

« O usuario sera direcionado para uma sala de reuniao da

gual o mesmo sera seu administrador.

« O administrador tera a opcao de convidar pessoas para
sua sala de reunioes.

@ (= 00 1 @ ;

2 ‘ - 2 A ’ A
b4 N N 4 & p . - e Encerrar
Desative Som Interromper Video Seguranga Participantes Bate-papo  Compartilhar tela Gravar Reagoes

20
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ICONES DA TELA

. Zoom Reunido

8 - o -~

pY

Desative Som  Interromper Video

&

Seguranga

09 1
& n

Participantes

Bate-papo

n =

Compartilhar tela

O

Gravar

©

Reagoes

ra
v 4 Entrar em Tela Cheia

Encerrar

21



1 2 3 4 5

N
% A | - g; 801 . .
Desative 5om  Interromper Video Seguranga Participantes Bate-papo

1. Opcao de ativar e desativar o audio.

2. Opcao de ativar e desativar o video.

3. Opcao que permite o controle de acoes dos
participantes por parte do administrador da sala.

4. Opcao para verificacao dos participantes
presentes na sala.

5. Opcao de acesso ao bate-papo da sala.

22
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7
0 - @ ®

Compartilhar tela Gravar Reacoes

8

6. Opcao para o compartilhamento de tela do usuario.

7. Opcao para a gravacao da apresentacao.
8. Opcao para o uso de emojis e figurinhas de reacao.
9. Opcao de sair/encerrar a sala de reunides.

Encerrar

23



GRAVAGAO DE REUNIOES

lcone que permite a
gravacao da reuniao na
sala e sua conversao em
arquivo mp4& apos o
termino da reuniao.

O arquivo sera salvo na
pasta do ZOOM no
Computador do usuario.

) 24



L T — ——0 X

6 B @ Gravando... n ¢ 1 Entrar em Tela Cheia

Tales Dantas

e
$ -~ @ - 7 a - . € - ¢ o
Desative Som Interromper Video Seguranga Participantes Bate-papo  Comparti lartela Pausar Reag =s




Zoom Eeunido

i) @ @ Gravando... T

|

- js ©

rtilhar tela  Pausar/Interromper Gravacao Reagoes

1. icone que demonstra que a reunidao esta sendo gravada.
2. Icone para pausar a gravacao.
3. Icone para concluir a gravacao.

26



1. Clique na opcao de
“Compartilhar Tela ”;

2. Sera aberta uma
pagina com todas as
telas e programas
abertos em seu
computador,
selecione aguele que
devera ser projetado
na reuniao.




lipe em tela cheia

2y
L]

ticipantes

Bate-papo

®

Reacoes

28



Salvamento Automat o (@ ) 2~ : . [ T " — L n | ra +++ esDantas TD

= =

Desative Som Intermromper Vi Seguranca Participantes Novo Compart Pausar Compa Anotar Mais
B Interromper Compartilhamento
=1 [E Layout ~ O Localizar L=
| [] i . - [ 4T
Colar . ormas Jrganizar _ Ditar |deias de
- Slide ~ [ Secdo ~ ' - - -l [} Selecionar ~ v Design

Arquivo Pagina ici Inserir Desenha = Compartilhar 17 Comentarios

Area de Transferén... & Slides Fonte Paragrafo Desenho
P 1 AS A4 03 042041040 90 F o5 g3 2o g2 35 g P01

1

&
@
-
J:
-
<
-
~
-
o
-
“
-
%

:

Na parte superior da tela, selecionada para o compartilhamento, aparecera
todos os icones e opcoes da sala de reuniao.




1
8 L % L} /

Desative Som Interromper Vi Segurandca Participantes g g e lanear (Coumnag Anotar

ha

pONNE &
Formas Orgahizar

=

Fonte Paragrafo Desenho
O S I - Ty - S I T s P T IR £ SO~ B - R B Y T B B L R A B IERLEEE B S I S S B I B

Clicando na opgcao marcada, o

compartilhamento de tela é finalizado.




PERMISSOES DE ACESSO

Sempre que um usuario acessar a sala de reunioes, aparecera a opc¢ao

para o administrador admitir ou nao sua entrada.

O administrador também podera visualizar a “Sala de Espera”, na qual se
encontram as pessoas que solicitaram a entrada na sala, mas ainda nao
foram aceitas.

SRR <trou na sala de espera para

esta reunido
Admitir Ver sala de espera “

Encerrar

31



FORMATOS DE APRESENTACAO

&y

Na regiao superior da tela encontram-se os formatos de exibicao das
pessoas presentes na reuniao, ho qual cada participande podera escolher
entre os formatos: Exibicao de Orador ou Exibicao de Galeria.

sen [ bicao da Galena i

32



—‘ Exibicdio de  Orador:

Apenas quem fala &
visualizado.

[ -
P / (] 8y 2 : +
Y -~ ow - - - . O - ® o
é A “JF - . Encerrar
Ativar iciar Video Seguranga Participantes Bate-papo  Compartilhar tela Gravar Reagdes

33



o (11} e ~ ra
D @ M Exibicio de Orador 77

‘ —‘ Exibicdo de Galeria:

Todos os participantes
sao visualizados.

34



COMPARTILHAMENTO DE ARQUIVOS

y 4

Opcao de escolha de arquivos, armazenados em diferentes drives, para

projetar na reuniao.
g )

39
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Além da opcao de copiar o link com o endereco da reuniao, o ZOOM
também disponibiliza o compartilhamento do link via email para

convidar os participantes.
4 )

36



Q
PARA BAIXAR O APLICATIVO PELA VERSAO | —

ZOOM Cloud MOVEL.
Meetings

Z00m.us

i .

3,9% i
92 mil avaliagdes = 24MB  Classificagdo L 1. Acesse o seu servico de download de

aplicativos e busque por “ZOOM

Cloud Meetings”;

2. ApoOs baixar o aplicativo, ele estara
disponivel para acesso;

3. A plataforma ZOOM é disponivel para
Android e IOS.

Sobre este app 37




ancelar  Efetuar Login

PARA CRIAR CONTA PELO TELEFONE @y

CELULAR

e 1. Apos acessar o aplicativo, existira a
opcao de cadastro de um e-mail e
U EFETUAR LOGIN COM criacao de senha;
SSO
Google 2. Além disso, existe a opcao de efetuar o
Facebook login com suas contas de Gmail ou
Facebook.

38



’ Encontrar & Bater Papo
PARA CRIAR CONTA PELO TELEFONE‘_

CELULAR

3. Tendo sido concluida a criacao da conta,
a tela do aplicativo sera direcionada
para a pagina do usuario.

contre pessoas e comece a bater pap

Adicionar contatos

b= ® ©

ontrar & Reunioes Contatos Configu 39




Teste Zoom ¢
Vocé -

HOJE

As mensagens deste grupo estao
protegidas com a criptografia de ponta a
ponta. Toque para mais informacoes.

Voceé criou o grupo "Teste Zoom"

Join our Cloud HD Video
Meeting
A Zoom é lider em comunic...

us04web.zoom.us

https://us04web.zoom.us
/1/755459109877pwd=
OW1Fd1p5RW1EYUh6cjI5SU
83dmladz09 8:40 da manha

Apods clicar no link, o usuario
devera esperar o administrador
da sala aceitar sua entrada.

Espere, o anfitriao da
euniao deixara voce entra
em breve

Reuniao Zoom

40



v Encontrar & Bater Pa
PARA CRIAR SALA PELO TELEFONE‘_

CELULAR

Q Pesquisa

1. Na pagiha do usuario, ho aplicativo,
clique no icone “Nova Reuniao”.

Encontre pessoas e comece a bat

Adicionar contatos

- ®

Encontrar & Reunioes Contatos 41




Iniciar uma Reuniao

ideo ligado

sar ID Pessoal de Reunido (PMI)
68 114 0606 Nt

Iniciar uma Reuniao _‘

2. Apos isso, clique em ‘“Iniciar uma
Reuniao”.

42



© Zoom v

J A

enciar Iniciar VideCompartilhParticipant

—e

Mais

3. Posteriormente, a tela sera direcionada
para a sala de reunioes criada, na qual o
usuario sera seu administrador e podera

convidar pessoas para sua sala.

43



«)) © Zoom v~
ICONES DA TELA PELO TELEFONE CELULAR '_

1. Opcao de ativar e desativar o audio;

2. Opcao de ativar e desativar o video;

3. Opcao para o compartilhamento de tela
do usuario;

4. Opcao para a verificacao dos participantes
presentes na sala.

Desconectar Audio

Bate-papo

Configuragcoes da Reuniao

U T A8

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant Mais

1 2 3 4 u“



) ¢ Zoom ~

6 [CONES DA TELA PELO TELEFONE CELULAR ‘—

5. Opcao que permite o acesso ao bate-
papo e a tela de configuracoes da
reuniao para o administrador.

6. Opcao de sair/encerrar a sala de

Desconectar Audio reunioes.

Bate-papo

Configuragcoes da Reuniao

U T4

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant Mais

49



COMPARTILHAMENTO DE TELA PELO TELEFONE MOVEL

1. Cligue no icone de “Compartilhar Tela”;
2. Selecione a opc¢ao “Tela’;

3. Na regiao inferior da tela aparecera a opcao de encerrar o
compartilhamento.

Viicrosoit OneDrive

Google Drive Microsoft OneDrive

Google Drive

Caixa

Foto Caixa

Foto
Documento

Documento

URL da web
URL da web

Favorito .
Favorito

Tela

Compartilhar Quadro Branco

& Adicionar lembrete

) »
Y A e N0 /7 N

: @ S ; ’ - 2 j} | : Q e 1 Anotacéo Interromper

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant  Mais Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant  Mais Compartilha-




) PERMISSAO DE ACESSOS PELO TELEFONE MOVEL

Sl <ntrou na sala

de espera para esta reuniao

Ver Sala de

Sempre que um usuario acessar a
sala de reunioes, aparecera a opc¢ao
para o administrador “Admitir” ou
nao sua entrada.

O administrador também podera
visualizar a “Sala de Espera”, na qual
se encontram as pessoas que
solicitaram a entrada na sala, mas
ainda nao foram aceitas.

4]



COMPARTILHAMENTO DE ARQUIVOS PELO TELEFONE MOVEL

1. Cligue no icone de “Compartilhar Tela’;
2. Escolha a opcao de arquivos que deseja compartilhar na reuniao ;
fotos, documentos, arquivos armazenados em drives e etc.

Microsoft OneDrive

Google Drive

Caixa

w

Q | il & e Documento ai——

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant Mais
URL da web

Favorito
Tela

Compartilhar Quadro Branco

0 Y A e i

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant  Mais



METODOS DE COMPARTILHAMENTO DE LINKS PELO
TELEFONE MOVEL

1. Clique no icone “Zoom”, localizado na parte superior da tela;

2. Selecione o link da sala de reunioes e 0o mesmo sera copiado
para a area de transferéncia;

3. Disponibilize o link para convidar os outros participantes da
reuniao.

Teste Zoom .
- B .
) ¢ Zoom v Encerrar é‘ Vocé .
.~ As mensagens deste grupo estao
Reuniao protegidas com a criptografia de ponta a
Zoom ponta. Toque para mais informagdes.

@ Vocé esta usando criptografia apri...

Vocé criou o grupo "Teste Zoom"

IDdaRe.. 72912879890

Anfitridao >
360193 Join our Cloud HD Video
Senha 691 | Meeting
Zzoom A Zoom é lider em comunic...
Convidar... https://usO4web.zoom.us usO4web.zoom.us

/j/72912879890?pwd=

c2RUCESOWXdUeGxacUt.. https://us04web.zoom.us

ID do Par... 237075 /j/75545910987?pwd=

OW1Fdg@RW1EYUh6cjI5SU
83dmladz(} -
O link do convitgfOi copiado para - T
O - g a area de trandiamimmia P A

s - o

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant  Mais




METODOS DE COMPARTILHAMENTO DE LINKS PELO
TELEFONE MOVEL

'

3 (_‘ Teste Zoom
) ® Zoom v  Encerrar Voca

HOJE

-
Reuniao As mensagens deste grupo estao
protegidas com a criptografia de ponta a
Zoom ponta. Toque para mais informacoes.

@ Vocé esté usando criptografia apri... - . 5
Voce criou o grupo "Teste Zoom

IDdaRe.. 72912879890

Anfitriao

Senha 369193 S— Join 9ur Cloud HD Video
s Meeting
AR A Zoom é lider em comunic...

Convidar... https://usO4web.zoom.us us04web zoom.us

/j/72912879890?pwd=
c2RUcE50WXdUeGxacUt...

https://us04web.zoom.us
ID do Par... 237075 /1/755459109877pwd=
OW1Fd1pSRW1EYUh6CjISSU
83dmladz09 |

O link do convite foi copiado para
— a area de transferéncia
Q w\__‘\| ﬂ] & eee

Silenciar Iniciar VideCompartilhParticipant Mais
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O acesso na plataforma Google Meet pode se dar tanto na versao movel
como ha versao computador.

1. Versao computador

Clique no link https://meet.google.com/ ou digite na pagina de
um navegador.

Q Goo gle Meet

<« C ﬁ]‘ o8 I https://meet.google.com

O Google Meet

02



2. Versao movel

Baixe o aplicativo para Iphone/lpad
https://apps.apple.com/br/app/

Baixe o aplicativo para Android
https://play.google.com/store/apps/

# Available on the

S App Store

» Google Play

03



Para Iniciar uma L -G TR
o ~ ~ Q Google Meet ® M ® a2 o
reuniao pela versao

CO m p u ta d O r’ a Cesse 1 . +  Agende uma videochamada no Google Agenda
[ J ° C .
o link e siga as Videochamadas premium

, , _ Agora gratuitas para todos.
Segl’IInteS InStrugoeS' Reformulamos o Google Meet _nosso servico seguro para

de negocios. Agora ele e abert{lle gratuito para

niciar uma reuniao Y

04



[ Iniciar uma reuniao E3 Digite o codigo darr...

Clique na opcgao
"Iniciar uma reuniao".

09



¥ Iniciar uma reunido E3 Digite o codigo dar...

Digite o codigo da reuniao para ingressar em
uma reuniao ja existente e, em seguida,
clique em "Participar”.

06



Digite o codigo da reuniao

[} Iniciar uma reuniao E codigo Participar

2

clique em "Participar”.

]/



& c ‘G} U &% ¢ https://meet.google.com/zrr-yrhi-tke

o Google Meet

Camera desligada

_. Por fim, clique na opc¢ao "Participar agora”.

08



Para iniciar uma reuniao pelo Cmail, abra o gmail.

= M Gmail

Na barra lateral, cligue em Iniciar uma reuniao. Em
seguida, vocé sera direcionado para a janela do
Google Meet do slide anterior. Assim, para entrar
Caixa de entrada na reuniao escolha a opc¢ao “participar agora”.

Com estrela

I— Escrever

Adiados

Enviados

A reuniao esta pronta

Rascunhos

Mais meet.google.com/dpf-utff-chg

B Iniciar uma reuniao

Participar agora Apresentar

B3 Participar de reunido

09




Meet D)

Para iniciar uma reuniao pela versao movel
abra o aplicativo ja instalado no seu .

dispositivo.

<+ Nova reuniao Cédigo da reuniao

Deslize para cima para ver suas reunioes

Cligue em "Nova reuniao”, para iniciar uma
nova, ou em "Codigo da reuniao"’, para
iIngressar em uma ja existente.

<+ Nova reuniao Coédigo da reuniao

Deslize para cima para ver suas reunioes
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ICONES DA TELA

Compartilhar
detalhes da
reuniao com
0Ss convidados

Ativar ou
desativar

O microfone

Sair da
reuniao

Ativar ou
desativar
acamera

ver participantes

Conversar com participantes

Fixar um participante

Remover um participante

Ver outras configuragoes,
%) cCOmMo gravagao, resolucao de

> video e opcoes de layout de tela

Compartilhar a tela
ou fazer apresentacoes

61



« A gravacao so esta disponivel na
versao para computador do Meet;

« Esse recurso esta disponivel nas
edicoes G Suite Enterprise, G Suite
Enterprise Essentials e G Suite
Enterprise for Education.
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COMPARTILHAMENTO DE TELA

Para compartilhar sua tela

siga as seguintes instrucoes:

1. Participar de uma
videochamada;

2. No canto inferior
direito, selecione
"Apresentar agora".
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‘_

3. Selecione A tela inteira, Uma janela ou Guia do Chrome;
« Se vocé apresentar uma guia do Chrome, o audio dela sera
compartilhado por padrao.
 Para apresentar outra guia, selecione "Alterar origem" na parte
inferior da tela.
4. Escolha o conteudo que vocé quer compartilhar;
5. Selecione "Compartilhar";
6. Se alguéem estiver fazendo uma apresentacao, confirme que voce
qguer apresentar.

b4




Como apresentar mesmo que outra pessoa ja esteja fazendo isso?

* No canto inferior direito, cligue em "Apresentar agora";
 Selecione "A tela inteira ou Uma janela’;

» Selecione "Substituir apresentacao”;

 Se outro participante apresentar a tela, vocé recebera uma
hotificacao de que sua apresentacao ainda esta visivel para
outras pessoas. Vocé pode clicar nos botoes da notificacao
para encerrar ou retomar a apresentacao.
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Como parar apresentacao?

1. Na janela do Meet, cligue em "Parar apresentacao’;

2. No canto inferior direito, vocé também pode clicar em Voce esta
apresentando > Parar apresentacao.

1]

Voce esta apresentando para todos

PARAR APRESENTAGAO

b6



PERMISSOES DE ACESSO

Uma notificacao sera exibida na tela quando um convidado pedir
permissao para entrar. Clique em “Permitir” para liberar o acesso;

Alguem quer participar desta reuniao

@ Paulo Alves

Nao permitir a entrada Permitir

6/



Para alterar o formato no

._ gual sua tela se apresenta
com  sua

de acordo
preferéncia, na tela inicial,
VOCEé seguira as seguintes

instrucoes.

i



Apresentar agora

Primeiro selecione os 3
pontinhos que se encontram
na extremidade Inferior
direita da tela.

69



Segundo, ao abrir essa janela
de ferramentas, selecione a
opcao "Alterar layout".

e

Alterar layout

Tela cheia

Ativar legendas

Configuragoes

Informar um problema
Denunciar abuso

Ajuda

(2]

Apresentar agora

10



Alterar layout
Dessa forma, vocé podera

apresentacao de acordo

com sua preferéncia.

Barra lateral Destaque

Mosaico
11




METODOS DE COMPARTILHAMENTO DE LINK

Cada reuniao possui um link para acesso que estara disponivel em varias
etapas do acesso a sala. Assim, vocé pode copiar esse link e compartilhar
com outras pessoas, convidando-as para participar da videochamada.

A reuniao esta pronta

Antes de iniciar a chamada o link
meet. google.com/dpf-utff-chg

estara disponivel nessa janela.

Copie e compartilhe pelo e-mail
Apresentar ou outro aplicativo de mensagens.

12



AO i|niciar uma reuniao, voceé
compartilhar o link de acesso.

© & 25 P4 Y https://meet.google.com/eno-inye-jib

tera

Adicionar outras pessoas

Compartilhe estas informagdes com as pessoas que \

https://meet.google.com/eno-inye-jib

@ Copiar informagdes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

4 opgcoes para

Ativar o Windows

Acesse ConfiguracOes para ativar @ Windows

13



Adicionar outras pessoas

Compartilhe estas informacoes com as pessoas que VOce quer na reuniao

https://meet.google.com/zfi-uyta-mqgo

|D Copiar informacoes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

17 OPCAO

Clique em "Copiar
informacoes sobre como
participar”. Dessa forma,
havera uma mensagem na
area de transferéncia com o
link para ser compartilhado.

"PARA PARTICIPAR DA VIDEOCHAMADA, CLIQUE NESTE LINK: HTTPS://MEET.GOOGLE.COM/WCW -NUHQ-UDF"
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T —
2° OPCAO

Adicionar outras pessoas ) 4

Compartilhe estas informacoes com as pessoas que voce quer na reuniao

https://meet.google.com/zfi-uyta-mqo

|D Copiar informacgdes sobre como participar

=t Adic. pessoas

1. Cligue em "Adic. pessoas".
15



U &% https://meet.google.com/oca-xuvb-anw

Adic. pessoas
o+ Convidar
Digite um nome ou endereco de e-mail

RSV -\ I e FaiT
Ativar o Windows

Acesse Confiquracdes para ativar o Windows
ACesse LOonTIguraCOes Para atiVar O YWINAdows.
L .

—‘ Voceé sera direcionado para essa janela.

76



Adic. pessoas

2+ Convidar

Digite um nome ou endereco de e-mall

Sugestoes

2. Digite um nome ou um

endereco de
espaco indicado.

e-mail

no

11



Adic. pessoas

Sugestoes

2+ Convidar

Enviando e-mail como (via Google Meet) <meetings-

norep | ¥ |j:§._': goog le.com=

esta convidando vocé para participar de uma

videochamada agora

Enviar e-mail

3. Cligue em "enviar e-mail".

/8



3° OPCAO

Detalhes da reuniaoc -~

://meet.google.com/ckt-uifv-pm

(=]

Apresentar agora

19



_‘

Cligue no icone "pessoas” localizado no canto superior direito da
tela.

80



Adic. pessoas Adic. pessoas

. » 4 =
2+ Convidar a" Convidar

Sugestbes

Digite um nome ou endereco de e-mai

Sugesties

Enviando e-mail como (via Google Meet) <meetings-
noreply(@google.com=
esta convidando vocé para participar de uma

videochamada agora

Repita essas duas etapas explicadas em slides anteriores.




4* OPCAO

Cligue em "Detalhes da reuniao” no canto inferior esquerdo.

1ttps://meet.google.com/ckt-uifv-pm

(=]

Apresentar agora

Detalhes da reuniaoc -~

82



o Detalhes

Informacoes sobre como participar

https://meet.google.com/eno-inye-jib

|D Copiar informacoes sobre como participar

Clique em "Copiar
informacoes sobre
como participar".

Detalhes da reuniao w

Por fim, cole os detalhes da reuniao em um e-mail ou em
outro aplicativo de mensagens e envie-os para a pessoa.
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PARA A VERSAO MOVEL (e

Compartilhar com os

convidados .
| | ) Ao acessar a sala, cllque
Compartilhe esta informac¢ao com as

pessoas que vocé quer que participem da em “COm pa rti I ha r”.

reuniao. Caso pretenda voltar a ela mais
tarde, salve isto em algum lugar.

meet.google.com/hcd-pkks-xnn

« Compartilhar

84



PARA A VERSAO MOVEL (e

2 (1)

Caso vocé esteja na chamada e quer
compartilhar o link clique no terceiro
informayoes cleicomerparticlpar icone como ilustrado e, em seguida,
meet.google.com/hcd-pkks-xnn . “ . ’

clique em “Compartilhar”.

« Compartilhar

hcd-pkks-xnn
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y 4

ACESSO

y 4

1. Acesse o site: www.skype.com

.’) Job market in dentl.. ugn EXPECTATIVAS DO.. &) Therapeutic Applica., @ AVALIACAC DA AL

=II] Microsoft | Skype Downloads  Skype para Telefone  Numero Skype  Recursos Produtos .

Reunir Agora no Skype

Faca uma reuniao por video com
um clique! Nao e necessario ter
uma conta. Nao e necessario




2. No cantor superior direito da pagina, selecione a aba
“Entrar”’, e logo em seguida selecione essa outra aba “Usar

o skype online”

‘_

& . -
= Microsoft | Skype Downloads  Skype para Telefone  Numero Skyp

Reunir Agora no Skype

Faca uma reuniao por video com
um clique! N3ao e necessario ter

uma conta. Nao e necessario
baixar nada.

Criar uma reunido gratuita
ou Baixar o Skype




e SRR Organizar uma reunido . Entrar . |
|_||:|||:_||:| HI.:II:. rdaniZar Uma reuniac : Entrar .

7 Minha conta

Uma reuniao Entrar -

6) Usaro Skype online
Movo no Skype? Criar conta

2] |

1 I-‘i




= Microsoft

Entrar

continuar para Skype

ox@hotmail.com

r - - " -~ - e ~ = |
N30 tem uma conta?s Crie uma!

3. Faca login com uma conta
Microsoft para ter acesso ao
skype

Caso nhao possua, faca uma
clicando em “Crie uma!” ou
acessando O link:
www.signhup.live.com/signu
o)

90



4. Apos feito o login, sera aberta a interface inicial da plataforma,
ohde sera possivel encontrar opcoes como: iniciar conversas (1),

chamadas/chats (2), reunidoes (3), buscar por amigos (4) e alterar seu
status (5)

Bem-vindo(a),

1 —> Iniciar uma conversa

Comecar a conversar pelo

Skype

Nao é vocé? Verificar conta




5. Versao movel

Baixe o aplicativo para Iphone/lpad
https://apps.apple.com/br/app/

Baixe o aplicativo para Android
https://play.google.com/store/apps/

# Available on the

S App Store

» Google Play
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1. Use seu login e senha para entrar no aplicativo (1). Caso nao
possua conta, faca uma clicando em “Crie uma! (2)”

Vamos comecar

B® Microsoft

Entrar

Continuar para Skype

Email, telefone ou Skype

Nao tem uma conta? Crie uma!

Opgodes de entrada

Entre no aplicativo
Usando login e senha
ja utilizados ou

crie sua nova conta.

Entrar ou criar
se su recisa de ajuda?

B Microsoft




y 4
Y 4 y 4

COMO INICIAR UMA VIDEOCHAMADA

Bem-vindo(a),

Iniciar uma conversa

[, NBvo Chat Clique em
Nova Reuniao |
eee “onte a ‘ e ——

Comecar a conversar pelo

Skype

Nao é vocé? Verificar conta




1. Selecione o icone “nova reuniao” para dar inicio a uma
grupo e participar de encontro/reuniao virtual.

chamada em

95



2. Apds isso, abrira uma aba
com as opcoes de compartilhar
o convite da reuniao
internamente com membros
do Skype, ou externamente
para que outras pessoas
tenham acesso. Selecione o
gque deseja e clique em
“continuar”

Nova Reuniao

Criaremos uma chamada para
voceé, tudo o que vocé precisa
fazer é

Compartilhar

Compartilhar o convite com
qualquer pessoa que ndo esteja no

Skype

Ingressar

‘ Qualquer pessoa pode ingressar

em sua chamada — ndo é necessario
ter uma conta do Skype!

Continuar

96



ul ClaroBR = 18:14 ® 73% @m )
X

Sua reuniao foi agendada! " ) )
e , 4. Apos compartilhar o link e
Esta reuniao nao expirara e vocé podera

desfrutar de chamadas ilimitadas. fazer as alteracoes desejadas,
@ so clicar em “Iniciar chamada”

SOBRE O QUE E ESSA REUNIAO?

sua reuniao.

CONVIDAR OUTRAS PESSOAS PARA INGRESSAR

=N M

Copiar Link Contatos do  Compartilhar
Skype

IR PARA A REUNIAO

5] Chat

G4 Iniciar chamada




ICONES E GRAVAGAO DA TELA

1. Gravar tela/
apresentacao 2. Ligar/desligar 3. Desligar

audio e camera chamada
M O] é

‘ & Gabriel Leitio Vv }
Compartilhar Gravar )g [_ﬁ . |

& Microfone com mudo ativado

Baixar Aplicativo da Area de Trabalho - Comentérios - Idioma (pt-BR) - Usar o Skype para Web com seguranca em um computador publico - Sair

4. Chat/
compartilhamento de
tela / reacoes

G s

Chat Compartilhar Reaqir Mais
tela

Termos de uso - Polftica de privacidade e de cookies - ® 2020 Skype e/ou Microsoft.

98



COMPARTILHAMENTO DE TELA

Compartilhar sua tela

Para compartilhar sua
tela siga as seguintes
instrucoes:

web.skype.com quer compartilhar o conteudo da sua tela, Escolha o que vocé guer compartilhar,
A tela inteira Janela do aplicativo
9 Skype

&) Novaguia
e Selecione o icone de

compartilhamento e
em seguida escolha o
gue Vvocé val exibir
aos outros;



Compartilhar sua tela

web.skype.com quer compartithar o conteudo da sua tela. Escolha o gue voce guer compartilhar.

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

2. Feito isso, clique
em compartilhar tela
para dar Inicio a
exibicao.




= Reuniao com xxxx - X —
T 2de? nachemeda ] 1:12 | B Galeria

13. Em seu computador,
abra o programa onde
se encontra sua
apresentacao de slides e
dé inicio a mesma.
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_. 4. Ao término de sua apresentacao, volte ao skype e selecione
“interromper compartilhamento” para finalizar a exibi¢cao de sua tela

/\\ Sem conexdo com a Internet

— Reuniao com xxxx

.-‘v"‘\*)\

5 & 4

Compartilhar Gravar Chat Compartilhar Reagqir Mais
tela
s je uso - Politica de privacidade e de cookies - © 2020 Skype e/ou Microsoft. ‘l 0 2

Ban@r Apticativo da Area de Trabalho - Comentérios - Ildioma (pt-BR) - Usa



&y

1. Altere o nome da reuniao, copie o link e envie para outros amigos para
gue possam ingressar ha mesma

X

Sua reuniao foi agendada!

Aqui vocé altera
o home da Reuniao

Copiar L X ta kype
&8 Em Email do Outiook
E— P Aqgui vocé pode copiar
o link da reuniao para
enviar aos convidados/amigos.
& cha CX Iniciar chamada

tica de privacidade e de cookies - © 2020 Skype e/ou Microsoft 1 U 3



2. Ou copie o link disponivel nho botao “Compartilhar”.

— Reuniao com xxxx

s +
1 de 1 na chamada e /O\

Reuniao com xxxx

1 de 1 na chamada F[—}: o

Copie o link e disponibilize para os demais convidados.

J Copiar link

ontatos do Skype

Vocé é a Unica pessoa na chamada

M
Compartilhar

Compartilhar

g % o | Chat Mais

Baixar Aplicativo da Area de Trabalho - Con nti

ntarios « Idiod ) + Usar o Skype para Web com seguranca em um computador publico - Sair Termos de uso - Politica de privacidade e de cookies - © 2020 Skype e/ou Microsoft. 'l 04



Copiar link

— Reuniao com xxxx

1 de 1 na chamada

Contatos do Skype

O Link pode ser disponibilizado

. : email Padrao
atraveés de diversas plataformas, 3

tais como Gmail, Facebook, Email do Outlook
Contatos do Skype, ou mesmo
y— através de mensagens Gmail
2 Contatos do Skype instantaneas, uma vez que
Email Padric vocé copie o link. Facebook

Email do Outlook

—~

Gmail

Vocé é a Gnica pessoa na chamada

(M

Compartithar

(M

Compartilhar

g = (=

Usar o Skype para Web com seguranca em um computador publico - Sair

Baxar Aphicativo da Area de Trabalho Comen
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Sun Femeilio fof spandeds! 3. Apos o envio do link e alteracoes, ‘_
basta entrar em “iniciar chamada”

Esta reunido nao expirara e vocé podera desfrutar de
chamadas ilimitadas.

Reunido com xxxx

[ Copiar Link 2 Contatos do Skype
&4 Email o' Email do Outlook
M Gmail § Facebook
E] Chat M Iniciar chamada

' para Wen‘rarca em um computador publico - Sair



4. Antes de iniciar, margue ou desmarque os icones de camera e
microfone para ativa-los e desativa-los, respectivamente, conforme
suas necessidades. Feito isso, confirme em “iniciar chamada” e
aguarde.

Sua reuniao foi agendada!

107




5. Na versao movel vocé também pode marcar ou desmarcar os

icones de camera e microfone para ativa-los e desativa-los,

respectivamente, conforme
suas hecessidades. Feito isso,
confirme em “iniciar chamada”
e aguarde.

Iniciar chamada

1-> Ativar/Desativar a

I Aqui voce
| camera . inicia

2-> Atlvgr/Desatlvar o a chamada
Mmicrofone

al ClaroBR 2

X

18:14

Iniciar chamada

@ 73% B
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