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Fluxo para reserva do Laboratoério de Informatica da FFOE

Considerando que a Diretoria da Faculdade de Farmacia, Odontologia e
Enfermagem estd administrando o laboratério de informatica da FFOE (2° andar do
prédio administrativo), com vistas a otimizar, padronizar e proporcionar o uso racional do
espacgo, vimos prestar os seguintes esclarecimentos acerca do novo fluxo para
solicitagdes de agendamento/reserva a partir de 1° de outubro de 2025.

Nesse sentido, na pagina da FFOE sera disponibilizado o link de
agendamento, no qual os proéprios interessados (docentes e técnico-administrativos)
fardao as reservas de forma automatica através do Google Agenda. Para tanto, sera
necessario e-mail pessoal/institucional, SIAPE, telefone para contato e dados do uso
através do preenchimento de formulario, sem necessidade de consulta prévia de
disponibilidade com a Secretaria da FFOE. Apds a confirmagao da reserva por codigo
via e-mail, as datas e turnos escolhidos ficam indisponiveis para novos agendamentos,
garantindo que ndo havera conflitos e marcagdes. Ao final do agendamento sera
enviado e-mail automatico para o interessado e a direcdo da FFOE no e-mail
lab.informaticaffoe@gmail.com. O passo a passo detalhado para a solicitagdo
encontra-se nos passos abaixo:

Passo 01 - Escolha o dia e o horario de inicio do turno manha ou tarde clicando no
horario do turno desejado (o horario de 7:00 am corresponde ao turno da manha das
7h as 12h; o horario de 01:00 pm corresponde ao turno da tarde das 13h as 17h);
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Passo 02 - Apds escolher o dia e horario, preencher as informagdes obrigatérias para a
reserva (nome, sobrenome, e-mail, telefone, cargo e setor do responsavel pelo uso do
laboratério (Docente ou TAE). Por fim clicar em “Reservar”;
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Reserva de Laboratorio
Terca-feira, 16 de setembro - 8:00am - 12:00pm
(GMT-03:00) Horario Padrao de Brasilia - Fortaleza

Suas informacgdes de contato

Reservar

#F Principais Noticias

Passo 03 - Em seguida vocé recebera um coédigo via e-mail para validar a reserva.
Informe o codigo recebido na tela de “Verificagao Obrigatéria” e em seguida clique em
“‘enviar”.
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Etiquetas + Google
Seu codigo de verificagao

Utiize este codigo de selego exclusivo para finalizar seu agendamento de

agendamento:

Este cédigo expira em 15 minutos.

Se o c6digo expirou ou voc fechou a pagina de agendamento de horrio, reabra e

tente de novo.

Google LLC. 1600 Amphitheatre Parkway. Mountain View. CA 94043, EUA

@ Atualizar > >
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Verificacao obrigatoria
Para concluir a reserva, digite o codigo de verificacao
enviado para iodeil i il.com.

[ |

Nao recebeu o codigo de verificacao? Reenviar
Esta com problemas? Receber ajuda

Cancelar agendamento Enviar

Passo 04 - Pronto! reserva concluida. Apds essa etapa vocé e a secretaria da Diregao
da FFOE receberao o e-mail de confirmagdo da reserva para controle e
acompanhamento.

Reserva confirmada

E-mail enviado para
i il i il.com

16  Reservade Laboratorio
SET.  Terca-feira - 8:00am - 12:00pm
(GMT-03:00) Horario Padrao de Brasilia - Fortaleza

Precisa mudar?
Cancelar horario
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Compromisso agendado: teste 3 (Teste Agendamento Laboratoério FFOE) - seg. 3 nov. 2025 (=
8am - 12pm (BRT) (agnaldo.gomes@ufc.br) (E&ma) caixadeentrada x

Lab io de Inf atica FFOE </zb. com> @ 1546 (haOminuto) Y €
para mim ~
[ rov. | teste 3 (Teste Agendamento Laboratério FFOE) Agenda
3 Ver no Google Agenda seg. 3 nov. 2025
seg. pr Quando seg. 3 nov. 2025 8am - 12pm (BRT) Nenhum evento anterior
Quem  lab.informaticaffoe@gmail.com* 8am teste 3 (Teste Agendamento
Laboratério FFOE)

. Talvez Nao Mais opgoes Nenhum evento posterior

teste 3 (Teste Agendamento Laboratorio FFOE)

segunda-feira 3 nov. 2025 - 8am — 12pm (Horario Padrdo de Brasilia - Fortaleza)

Reservado por

Teste Agendamento Laboratério FFOE
agnaldo.gomes@ufc.br

9999

Responsavel
9999

Departamento
9999

Cancelar horario Reservar outro horario

Passo 05 - Caso deseje cancelar sua reserva, deve-se acessar o e-mail de confirmagao
do agendamento e clicar na opgéo de “Cancelar horario” e confirmar na tela seguinte
“Proximo Compromisso” e clicar em “Cancelar horario” e “Confirmar”. Vocé vera a
mensagem de cancelamento e recebera um novo e-mail confirmando o cancelamento,
como mostram as préximas telas:

Proximo compromisso

teste 3 (Teste Agendamento Laboratério
FFOE)

Segunda-feira - 8:00am - 12:00pm

(GMT-03:00) Horario Padrao de Brasilia - Fortaleza

Reservado por
Teste Agendamento Laboratério FFOE
agnaldo.gomes@ufc.br

Precisa mudar?

Google Calendar

Saiba mais
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Cancelar horario?

X
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Aula - Laboratério de Informatica
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Atencgao!
Em caso de duvidas ou esclarecimentos, entrar em contato através dos

e-mails: lab.informaticaffoe@gmail.com; dirffoe@ufc.br
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